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UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC & CONG NGHE Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 60/QD-SKHCN Qudng Binh, ngay 23 thdng 8 ndm 2011
QUYET PINH

& L

TRUNG TAM INHOC & THONG TIN KHON-GRAANK

CONG VAN PEN
Sé’;j:gg. ..............

NgayZ3..thing . X..nim.ZaAf . {
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- ( ~ Can ct Quyét dinh s6 22/2009/QD-UBND ngay 28/9/2009 cua UBND tinh
Cav Quang Binh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc
A "y CJ‘fﬁa_ Sa Khoa hoc va Cong nghé;

W }L waﬂ: Theo dé nghi ctia Chanh van phong S9,

\ ~
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<inh Quy ché hoat dong cia S& Khoa hoc va Cong nghe

IAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat déng ctia S& Khoa
hoc va Cong ngh€.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh vin phong, Trudng cac phong, don vi thudc S&, toan thé cén
bd cong chirc, vién chirc va lao déng trong toan S& chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin: _ GIAM DOC
- Nhu diéu 2;

- Lanh dao So;

- C4c phong, don vi (phé bién dén CB);
- Luu VT, VP.

Nguyen Dirc Ly




UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG
CUA SO KHOA HOC VA CONG N GHE .
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 60 /QD-SKHCN ngay 23 thdng 8 ndm 20] /
~ cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé)

PHAN I
QUY PINH CHUNG

I. S& Khoa hoc va Céng nghé 1am viéc theo ché d6 thu trudng, két hop ban
bac tap thé trén co s& chuong trinh, ké hoach da dugc ban hanh.

2. Gidm doc S& chiu trach nhlem truéc UBND tinh vé toan bo hoat dOng cua
SO va trugc Bo truong Bo Khoa hoc va Céng nghé vé chuyén mon, nghiép vu
thudc linh vuc quan ly nha nudc vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh.

Giam doc So thuong xuyen gitt mdi lién hé vd1 Dang uy, Cong doan va
Doan TNCSHCM S& va cac td chirc doan thé khéc trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han du:crc giao; tao diéu kién dé cac td chirc doan thé glam sat cac
hoat déng clia co quan vé tinh hinh thuc hién chuong trinh cdng tic, quy ché dén
cht, quy ché hoat dong ctia co quan.

3. Phé giam d6c S& gitp viéc cho Gidm dbc S& chi dao, gial quyet mot sb
cong tac, chiu trach nhiém truéc Gidam doc S& va trudce phap luat veé nhlem 20
dugc phén cong.

Khi Giam doc S& di vang thi 01 Pho gidm doc S& dugc uy nhiém d1eu hanh
cac hoat ddng cua co quan.

Khi Phé giam dbc S¢ di Vang thi Giam doc Sé truc t1ep hoac giao cho 01
Pho glam doc S& khic giai quyét cong viéc thude tham quyén phén cong cua Pho
giam doc di ving va thong béo lai két qua giai quyét cho Phé gidm doc S& do.

4. Tru'ong cac phong, don vi chju trach nhiém trude Gidm ddc S& va phap
[uat ve cong tac chuyén moén, nghiép vy, quan ly tai chinh, tai sdn va c4n bo thudc
quyén; lién ddi chiu trach nhiém vé két qua cong viéc do céan b thudc quyén thuc

hién.

5. Can bd cdng chire, vién chirc va lao dong phai phuc tung sy 1anh dao, chi
dao cua thu trudng céac phong, don vi thugc So d¢ hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao va chju trach nhiém vé két qua céng viée da duoc thuc hién theo quy dinh

hién hanh.

Khi nhén hodc dang thuc hién nhlem vu, néu phét hién nhu'ng nd1 dung
khong hop ly hodc trai véi cac quy dinh hién hanh, cén b cdng chic, vién chirc va
lao dOng c6 trach nhiém bdo cdo, dé xuét trudng céc phong, don vi dé xu ly. Trong

trirong hop trudng cic phong, don vi khong thay d6i quyét dinh thi vin phai thi
£,
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hanh nhiém vu nhung dU.'orc quyén bao Iuu y kién clia minh, déng thoi budc phai co
trach nhiém kip thi bdo cdo Giam ddc Sé.

6. Trong mot sb truong hop dac biét, lanh dao cap trén giao nhiém vu truc
tiép cho can bd dudi nhiéu cap giai quyét. Khi nhén nhiém vu vuot cap thi can bd

phai cé trach nhiém thuc hién va dong thoi Trudng phong, don vi.

PHAN II
QUY PINH CU THE

I. Nguyén tic, 1€ 16i lam viéc

I. Lanh dao S¢ diéu hanh cong viéc thong qua cac tru’ong phong, don vi;
trong mot so trudng hop dic biét, 1anh dao S& didu hanh truc tiép.

2. Moi cong viéc trudc khi trinh ldnh dao, cic trudng phong, don vi phai c6
y kién (bing vin ban, ghi v kién trén vin ban hoic ky trinh duyé€t) va chi thuc hién

khi da dugc 1anh dao phé duyét.

3. Mbi céan bo chu dong giai quyet cac nd1 dung cong viéc thudc chirc ning,
- nhiém vu dugc giao; d6i véi cac cong viée ngoai chirc ning, nhiém vy dugc giao
chi thuc hién khi c6 vy kién ctia Gidm ddc hoic ngudi duge uy quyeén.

4. Trong qua trinh thuc hién chitc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao, cac
phong, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop chit ché dé cing giai quyét nham dat chét
lugng va hiéu qua cao.

L Cong tac quy hoach, ké hoach va téng hop bao cao
1. X4y dung quy hoach, ké hoach

a) Quy hoach, ké hoach 5 nim va ké hoach cong tac nam: cac phong, don vi
xdy dung ké hoach cong tdc ndm cua phong, don vi minh n()p Vian phong dé tong
hop. Vin phong t6 chitc thong qua tap thé 14nh dao, dang uy, trudng phong, don vi
va hoan thién trinh Giam d6c theo dung thoi gian quy dinh.

~ b) K& hoach cong tac 6 thang, ndm: cac phong, don vi xay dung ké hoach
cong tac 6 thang, ndm cua phong, don vi minh ndp Van phong dé tong hop trudce
ngay 15 thang 6 va 15 thang 12 hang nam. Véan phong t6 chirc 1ay v kién ctia Lanh
- dao 50, hoan thién trinh Gidm doc theo diing thoi gian quy dinh.

c) Ké hoach thang: cac phong, don vi xin y kién chi dao cua Lanh dao S&
phu trach va to chuc xay dung ké hoach cbng téc thang cua phong, don vl minh
ndp Vin phong dé tong hop vao trude ngay 20 hang thang.

d) Ké hoach cOng tac tudn: cac phong, don vi (néu c6 do Sé& chu tri), ca nhén
chu tri cong tac xin y kién chi dao cta Lanh ddo S& phu trach va t6 chirc x4y dung
ké hoach cong tac cu thé trinh Giam ddc S& phé duyét va co trach nhiém sao gul ké
hoach d& dugc phé duyét dén Lanh dao S0 tham gia va cac phong, don vi phoi hop
biét dé chuén bi, dong thoi cung cap day du ndi dung cin dua tin hoac thuc hién

chuyén muc KH&CN cho Trung tdm Tin hoc va Thong tin khoa hoc cdng nghé
(néu c6 trong ké hoach). Trong truong hop can diéu chinh thdi gian hoic thanh
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phan Lanh dao S¢ tham gia, cac phong, don vi chu tri hoéc phm hop bao cao truc
tiép Giam doc S& dé xem xét quyét dinh.

Van phong S& tong hcp ké hoach cong tac ciia Lanh dao S&, cac phong, don
vi (néu ¢6 do S& chu tr1) va ca nhan da dugc phé duyét va dugc uy quyén ky ban
hanh vao chiéu ngady thr 6 tuan trudce dé thue hién.

2. Cong tac tong hop béo cao

a) Bdo cdo cong tac thang: cac phong, don vi gu'l Van phéng béo céo cung
VO’l ké hoach thang trudc ngay 20 hang thang.
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b) Bao cdo cong tac 6 thang, ndm: céc phong, don v1 g1 Van phong bdo céo
cung véi ké hoach cong tac 6 thang, ndm trudc ngay 15 thang 6 va 15 thang 12
hang nam.

c) Thong qua bao cao cong tdc ndm: Van phong du thao bao cdo va to chirc
thOng qua tap thé lanh dao, trudng phong, don vi va hoan thién trinh Giam déc S6
truoc ngay 25 thang 12 hang nam.

3. Ché d6 giao ban

a) (G120 ban cOng tac thang:
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- Thoi gian giao ban: 08 gid ngay thir 2 dau tién hang thang.

Thot gian nay s€ duoc diéu chinh trong timg trudng hop cu thé phu hO’p VOl
tinh hinh va yéu ciu nhiém vu c¢dng tdc chung cta toan Sé.

- NO1 dung: Vian phong bdo cdo tinh hinh thuc hién céng tic trong thang va
du kién ké hoach thang sau. K& hoach thang s€ dugc hoan thién sau giao ban, trinh
Giam d6c S& phé duyét va gii cac phong, don vi thuc hién cham nhét 02 ngay sau
g1a0 ban.

- Thanh phén: Lanh dao S6, Bang uy, Trudng cic phong, don vi, ké toan S&.
b) Giao ban dot xuat:

- Thoi gian giao ban: s& ¢6 ké hoach cu thé.

- Noi dung: ban mét s6 ndi dung quan trong ho#c cép thiét hoic phai kip tién
do theo quy dinh.

- Thanh phan: Lanh dao S&, Trudng céac phong, don vi, ké toan So.

Tuy theo nd1 dung cong tac giao ban thang va dot xuat, thanh phin Chu tich
Cdng doan, Bi thu Chi doan thanh nién va mot s6 thanh phan khac s& dwoc moi
tham du trong tlrng truong hop cu theé.

Khi giao ban, néu truong cac phong, dO’n vi di vang thi mot pho trudng cac
phong, don vi dugc uy quyén tham duy. Néu toan bd. truong va cac phé trudng
phong, don vi déu di ving thi mét can bd duoc uy quyén tham du.

4, Ché do bdo cao

Irén co so bao cao cua cac phong, don vi, Van phong 1ap bdo céo thang,
quy, 6 thang va nam gui B§ Khoa hoc va Cong nghé, UBND tinh, Ban Tuyén gido
Tinh Gy, S& K& hoach va Pau tu. .




Thoi gian giri bao cdo trudc ngay 25 hang thang.

5. So két, tong keét

a) So két cong tac 6 thang khong td chic hoi nghi va dugc thuc hién trong
giao ban thang 7.

b) Tong két cong tdc ndm duoc thuc hién vao cudi thang 12 hoic dau thang
] nam sau.

I11. Quan Iy can bd va lao dong

1. Di cong tac, nghi phép, nghi viéc rieng: Cén bd, Pho trudng phong bao
cdo Trudng phong; Trudng phong bido cdo Truong don vi quéan ly truc tiep;
Truong phong S&, Truéng don vi, Pho giam doc S0 bdo céo Giam doc S0; Giam
d6c S& bao cdo UBND tinh va thong bao cho 01 Phé giam ddc S& dugce uy quyen
hodc.Chanh van phong.

2. Can b6 xin nghi phép do Tht trudng don vi quan Ly truc tiép giai quyeét.

3. Can bd xin nghi viéc riéng 01 ngdy, ty quyén cho Trudng cac phong
thuéc don vi giai quyét. Can b xin nghi trén 01 ngay hodc 01 ngay nhung dén
ngoai tinh thi trinh Trudng don vi quan ly truc tiep giai quyet.

IV. Cong tac hanh chinh quan tri

1. Quéan ly va su dung con dau

Con dau cta co quan giao cho Vin thu quan ly, S dung va dong dau theo
quy dinh hién hanh ciia Nha nudc tai Nghi dinh s0 58/2001/ND-CP ngay
24/8/2001 ctia Chinh pht quy dinh viéc quan ly va su dung con dau.

Dau chi dong tren cac van ban di cd chit ky ciia Lanh dao S¢ hodc nguoi
duoc Gy quyén trén vin ban goc hodc duge pho to tu van ban goc.

DAu treo duoc st dung trong cac truong hop: thu cong tac, phu ban, phu luc,
bién lai, giap lai cac van ban c6 lién quan.

2. Gidy gidi thiéu, oidy di dudng, gidy phép
- Gidy gi¢i thiéu phuc vu cong tic do Lanh dao S& ky, truong hop Lanh dao
S& di vang, 0y quyén cho Chanh van phong ky.

- Gidy di duong do Lanh dao S& hogc Chénh van phong ky. Truéng phong
chuyén mon ky xac nhan khi vé. Gidy di duong cua khach den lién hé giao dich
cong tac vo1 phong, don vi nao thi Trudng phong, don vi d6 ky xac nhan va van
thu dong dau. . ,

- Giéy nghi phép: can bo viét gidy d:é nghi, Truéng phong chuyén mén ghi y
kién va trinh Trudng don vi quan ly truc tiep. .
3. Quén ly cong van va luu trie
- Cong vén di: ban danh may o6c phai dugc dong diu va luu tai van thu;
mot ban tai phong nghiép vu; so con lai giri theo “noi nhan” hodc theo danh sach
da dugc xac 1ap (khong ton tai van ban ¢6 chit ky cua ldnh dao dd dugc vao so
cong van di ma khong dugc dong dau).
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- Cong van dén: ban gbc luu tai phong, don vi chu trl gial quyét va cé ky
nhén tai s6 cong vin dén.

- Trucmg cac phong, don vi c6 trach nhiém luu git day du cac cong vén dén
va cong van di do phong, don vi tham muu soan thao.

- Can b van thu luu trit co trach nhiém luu trlt, bdo quan cac tai liéu, cong
van di, dén, sip xép tai liéu luu trr mot cach khoa hoc. Viée cung cap ho so, tai
liéu luu trér cho ca nhan, td chirc phai duoc su dong v cua Lanh dao S& hodc Chéanh

van phong.
4, Bao tal l1éu

- Bao: Van thu tlep nhén va chuyén lanh dao cac phong, don vi theo danh
sach da dugc duyét.

- Céc loai tai liéu khéc: Vin thu tiép nhan vao sd va chuyén theo dia chi da
duoc 1dnh dao duyét va phai ¢é ky nhan vao s6 giao tai li€u.

5. Bé.nh may

- Céc phong, don vi tu gial quyet viéc danh may van ban do phong, don v1
minh tham muu. Trong truong hop s6 lugng van ban danh may nhiéu hoic trong
mot sb trudng hop can thiét, phong, don vi chuyén mon trinh ldnh dao duyét
chuyén vin thu hodc Van phong t6 chitc danh may.

Van ban danh may xong chuyén lal phong, don vi chuyén mon tham muu
soan thao dé soat xét vé mit nodi dung, the thirc van ban, trmh ky va chuyén vé van

thu dé luu va g di.
6. St dung dl@l‘l thoal, may fax va Interrnet
Thuc hién theo Quy ché chi tiéu noi bo.
7. St dung may photocoppy

- May photocoppy do van thu quan ly va sur dung dé phuc vu cong téc, chi
photo cac loai van ban, tai liéu... khi c6 y kién cua Lanh dao S& hodc Chanh van
phong.

8. Tiép khach
- Vin phong ¢6 trach nhiém huéng dan khach dén lam viée véi co quan.
- Khach dén lam viéc lién quan dén phong, don vi nao thi phong, don vi @6

ti€p va lam viéc. |

- Khach dén 1am viéc véi Lanh dao S&, Vian phong chiu trach nhiém phuc vu
va don tiep.

- Ché d6 tiép khach thuc hién theo ding quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

9. Cong tac vé sinh, tap vu

Vin phong chiu trach nhiém vé sinh, phuc vu phong Lanh dao Sor phong
hop, ho1 trudng va khu vuc sinh hoat chung.

10. Xe 610




- Xe 0 t6 dugc xuat hanh khi c6 1énh diéu xe hodc lich cong tic hoic 1énh
cua Giam doc S& va ngudi duoc iy quyén.

- - Lal xe c6 trach nhiém gitt gin, bio quan xe va phuc vu cong tic cua doan

%

trong thoi gian duoc diéu dong theo yéu cau ctia Trudong doan.
~ 11.Quaén ly va sir dung tai san

- Tai san st dung bao gdém ca dong san va bat déng san g1ao cho ca nhén,
phong, don vi nao thi c4 nhan, phong, don vi d6 chiu trach nhiém quan ly, sir dung
co hi€u qua va chiu trach nhiém vé v4t chét theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nudec.

*a

- Ta1 san trong kho do tha kho quan ly.
- Di chuyén tai san ra khoi co quan phai dugc su dong y ctia Giam déc S&.

- Viéc mua sam tai san lién quan dén phong, don vi nao thi do phong, don vi
d6 dé xuit, Van phong téng hop, lap ké hoach mua sim trinh Gidm déc S& phé
duy€t va thuc hién theo dang quy dinh cuia Nha nudc. Sau khi mua sim hoac sau
khi du 4n két thuc, trong thoi gian khong qué 15 ngay ké todn phai thuc hién nhap,

Xuat quan 1y va sir dung theo diing quy dinh.

- Kiém ké danh g1a tai sdn duoc thuc hién vao thang 12 hang nim.

- Viéc thanh ly tai san duoc thuc hién trén co s& d& xuit ciia cac phong, don
vi, hdi dong kiém ké, danh gia tai san lap bao cao trinh Gidm doc S& quyét dinh
theo phén cap ctia Nha nudc.

- K& toan chiu trach nhiém theo doi, tham muu quan ly va s dung c6 hiéu
qua toan bd tai san co quan.

12. Cong tac ke toan, quan ly tai chinh, ngan séch

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée.

- K€ toan co quan co trach nhiém:

+ Thuc hién ding céc quy dinh vé cong tac ké toan, quan ly tai chinh, tai
san, ngan sch theo ding c4c quy dinh hién hanh cta Nha nude.

+ Tham muu Gidm dbc S& trinh cac cap c6 thdm quyén ban hanh hoic
hudng dan cic vin ban vé quan ly tai chinh, tai san, ngan sach cé lién quan dén
cong tac quan ly cac chuong trinh, dé tai, du an va nhi€ém vu khoa hoc cong nghé
trén dia ban tinh. ,

+ Xéy dyng trinh Giam d6c S& ban hanh cic quy dinhnoi bo va cdng tac ké
toan, quan ly tai chinh, tai séan, ngin sach va quy ché chi tiéu no1 bd cua co quan.

- Thu quy co quan chiu trach nhiém quan ly tién mat, thue hién thu, chi ding
thu tuc, quy dinh ctia Nha nuéec.

13. Bao v¢€ co quan




Bao vé€ la ngudi chiu trdch nhiém quan 1y va bao vé tai san, co s& vat chéit co
quan, phuong tién di lai cta can bd; hudng dan khach dén lam Vigc dé phuong tién
dung qui dinh va bao dam an toan cho phuong tién ctia khach. Néu dé Xay ra mat
mat, hu hong tai san, phuong tién cta co quan, cua cgn bd va khach dén lam viéc
thi bao vé phai chiu trach nhiém bdi thuong va bi xir ly ky luét theo quy dinh hién
hanh. '

V. Quén ly cong tac phap che, dau tuw phat trién va nhiém vu sy nghiép
khoa hoc ¢ong nghé ‘

1. Quén ly cdng tac phép ché

T4t ca cac vin ban do cac don v1 trong toan S¢& ban hanh phuc vu céng tac
quan ly hanh chinh, quan ly nha nuéc vé chuyén mén nghi€p vu va quan ly céc
hoat dong su nghiép thudc chirc ning, nhiém vu cda don vi (cac quyét dinh, quy
dinh, quy ché, néi quy, hudng dan, phan cong cong tac va cac vin ban khac....)
phai dugc giri S& & bao céo.

2. Quan ly nhiém vu dau tu phét trién khoa hoc va cong nghé

T4t ca céc du 4n diu tu phét trién, du 4n khoa hoc va cong nghé trong toan
S& do Giam doc S& truc tiép ky trinh hoic Ky xac nhan xin chu treong. Khai toan
vé quy md va nodi dung co ban cua dy én phai dugc thong qua Giam dbc S& trude
lac don vi, cht dau tu trinh cap c6 thim quyén phé duyét va thuc hién.

3. Xac dinh nhiém vu su nghiép khoa hoc c¢éng nghé va phan bo kinh phi su
nghi€p khoa hoc

- Céc ndi dung va tong kinh phi chi cho hoat ddng su nghiép khoa hoc va
cong ngh¢ hodc chi tir kinh phi su nghi€p khoa hoc trong toan S0 do Giam doc Sé
quyet dinh theo thadm quyén hodc tryc tiép trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

- Hang nam, trudce khi c¢é quyét dinh phan b ngan sach cia UBND tinh, trén
co 5O d€ xuét cua cac phong, don vi, Vin phong chi tri tham muu Gidm déc S& t3
chire thao luén cing cac phong, don vi vé ndi dung va kinh phi chi cho hoat ddng
sy nghiép khoa hog:cua timg phong, don vi va cac ndi dung, kinh phi chi cho hoat
dong su nghiépkhoa hoc khéc ké ca mua sim, bd sung co so vat chat k¥ thuét
trong toan nganh. : '

- Téng kinh phi chi cho hoat déng su nghi€p khoa hoc cta toan S& va cua
cac don vi, Giam ddc S&-trinh S& Tai chinh phan bd hang nam truc ti€p dén don vi.

VI. Ciac cOng tic khac

- Trach nhiém, pham vi, thu tuc, trinh tu va thim quyén glai quyét cong viéc
cua cac phong chuyén mén va don vij thube S& thuc hién theo quy dinh hién hanh
va phai dugc niém yét cdng khai dé cdng dan, t6 chirc biét va lién hé cong tac.

- Cén bd khéng tiép nhén va gidj quyét cong viéc cua cong dan, t6 chirc tai
nha riéng. Cong viéc ctia cong dan, to chirc phai dugc can b nghién ciru xur ly kip
thot va ding thoi gian quy dinh. o
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Truong hgp céng viéc phirc tap, c6 nhiéu van dé phat sinh doi héi phai cé
nhiéu thoi gian hon dé nghién ctru tham xét, thAm dinh thi can bd c6 trach nhiém
thong bao kip thoi cho céng dén, to chirc biét. '

. - Céan bd c6 trach nhiém bao ve bi mat nha nudc, bi mat cOng tac va bi mat
no1 dung don thu khiéu nai, t6 cdo ctia céng dan, tb chirc theo quy dinh cua phap
luat. |

2. Cong tac xay dung co quan vin hod ‘

. Hang ndm, Lanh dao S& va BCH Cong doan c6 trach nhiém xay dung va

dang ky thuc hién danh hiéu co quan véin hod theo quy dinh hién hanh.

3. To chirc hoi nghi cén bd céng chiic, vién chirc

Hang nam (vao cudi thang 12 hodc trong thang 1 ndm sau), cac don vi trong
toan Sg tu t6 chuc hdi nghi cédn bd céng chirc, vién chirc nham thuc hién quy ché
dan chu co sé, cong khai quy ché chi tiéu néi bd, cong khai cac ndi dung va hoat
dong theo yéu cau cua can bd céng chitc, vién chirc va quy dinh cua phap Juit.

VIL. T4 chirc thue hién

1. Céac don vi thudc SO cdn cr vao quy ché nay, xdy dung quy ché hoat dong

cu thé cho don vi minh.

2. Lanh dao S¢&, Trudng cac phong, don vi thudc S& va toan thé can bd cong
chire, vién chirc va lao dong trong toan S& co trach nhiém thuc hién tdt quy ché
nay. Trudng cac phong, don vi co trach nhiém phd bién quy ché nay dén can bd
thudc thdm quyén quan ly. |

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé gi khong hop 1y hoic can bd sung, diéu
‘chinh, yéu cau céc phong, don vi, c4 nhan phan dnh Vin phong Sé dé kip thoi diéu
chinh.
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